ﬁ SCOALA GIMNAZIALA NR. 1% MINISTIRUL FDUCATIEL $1 CERCETARI

Nr. 3478 /26.11.2020

ANUNT

PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI DE OCUPARE

A POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR:

0,5 POST VACANT PE PERIOADA NEDETERMINATA

CU POSIBILITATEA DE INTREGIRE A POSTULUI,

iN CADRUL SCOLII GIMNAZIALE NR. 156, SECTOR 6, BUCURESTI

CONCURSUL VA AVEA LOC IN DATA DE

05 IANUARIE 2021, ORA 10:00

LA SEDIUL SCOLII GIMNAZIALE NR. 156 DIN

STR. DEALUL TUGULEA NR. 35, SECTOR 6, BUCURESTI

Conditiile generale pentru ocuparea postului:

1. detinerea cetdteniei romane, a cetafeniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European cu domiciliul in Romania:

2. cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. detinerea capacititii depline de exercifiu:

4. detinerea unei stari de sanatate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei medicale
cliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

5. persoana care doreste s candideze trebuie sd nu fi fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea
unei infractiuni contra umanitdii. contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura
cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei. de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sivarsite cu intentie. care ar face-0 incompatibila cu exercitarea postului, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului:

. studii minime: superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic;
2. vechimea in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 3 ani;

4. spirit de initiativa. comunicare. lucru in echipa. rezistenta la stres:

5. cunostinte operare PC;

Str. Dealul Tugulea nr, 35, sector 6, Bucurest
Tel 031 4N4.01 92 Fax 031 40401 92
E-mail scealalS6hucuresti@vahoo.com

www scoalal56.r0



6. nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate. in situaia in care va fi declaratd ..admisa™:

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarelor de concurs, sunt urmatoarele:

_ cerere de inscriere la concurs adresata directorului Scolii Gimnaziale Nr. 156:

- curriculum vitae — model european:

- cazierul judiciar sau o declaraie pe propria raspundere ca persoana care doreste sa candideze. nu
are antecedente penale care si o facd incompatibild cu postul pentru care candideazi, valabild
pana la obtinerea certificatului in cauza. care se prezinta cel tarziu pand la data desfasurarii primei
probe a concursului:

- copia actului de identitate (B.L./C.L.) sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz:

- copii ale documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului:

_ camnetul de muncd si/ sau dupd caz, adeverinfe care atestd vechimea in muncd/
meserie/specialitate, in copie;

- adeverinta medicali care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate. Va contine in clar. numdarul, data, numele emitentului, calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii:

- copia actului de stare civila si copie certificate de nastere ale copiilor, daca este cazul:

- acordul scris al persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate corespunzator figel
postului, in conditiile in care este declarata ..admisa™ la concurs:

- dosar de plastic cu sind.

Documentele privind identitatea, studiile. cursurile sau specializarile, documentele care atesta
vechimea in munca se prezinti si in original in vederea verificarii conformitatii cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 156, sector 6, Bucuresti.

DIRECTOR,

Prof. 0ZARCHEVICI DORINA
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E SCOALA GIMNAZIALA NR. 156

@ MINISTERUL FDUCATIEE S1 CERCETARIY

Nr. 3479 /26.11.2020

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

concursului

(!;Jrrt-. Etapizarea activititii Data/ ora Contact
OE 125%30_ 031.404.01.92.
1 Depunerea dosarelor de concurs ! intre orele 10.00-
intervalul orar 15.00
10.00-15.00 o
2 Selectia dosarelor de concurs 21.12.2020
L Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor
3 S 4 i ! 21.12.2020 ora 15.30
Depunerea eventualelor contestatii cu 22.12.2020 031.404.01.92.
4 privire la rezultatul selectiei dosarelor de intervalul orar intre orele 09.00-
concurs 10.30-14.00 14.00
) So‘lu‘tlonarea eventu?]e!or‘cpntestaw cu 23122020
3 privire la rezultatul selectiei dosarelor de i
I pana la ora 11.00
concurs si afisarea rezultatelor
Desfasurarea primei probe din concurs, . o Foaiit e
6 I 05.01.2021 ora 10.00 | intre orele 09.00-
proba scrisa 15.00
7 Afisarea rezultatelor probei scrise 07.01.2021 ora 10.00
=¥ 2
g ETAPA I De.:p!.merea eventualelor CmeEE-;taﬁi cu in{:;:galt | ;[Oé?ar n‘?tie] ‘04]21&001 9960_
privire la rezultatul probei scrise 11.00 - 15.00 15.00
Solutionarea eventualelor contestatii cu 08.01.2021
9 privire la rezultatul probei scrise si intervalul orar
afisarea rezultatelor 10.00 -12.00
031.404.01.92.
10 Sustinerea probei practice 08.01.2021 ora 13.00 | intre orele 09.00-
15.00
11 Afisarea rezultatelor probei practice 09.01.2021 ora 10.00
o ETAPA 111 Dn?pynerea eventualelor a:mtesta.ttii cu in22£;iﬁ?§:ar i]?tie] :r{:jeo(;ggg{].
privire la rezultatul probei practice 11.00 - 15.00 15.00
Solutionarea eventualelor contestatii cu 10.01.2021
13 privire la rezultatul probei practice si intervalul orar
afisarea rezultatelor 10.00 -14.00
11.01.2021 031.404.01.92.
14 Sustinerea probel interviu incepéand cu ora intre orele 09.00-
10.00 15.00
15 Afisarea rezultatului la interviu pﬁnlalig LSaOf;,OO
Eharaly Depunerea eventualelor contestatii cu 1501, 201 i
16 S : —_ intervalul orar 09.00 - | intre orele 09.00-
privire la rezultatul interviului 11.00 15.00
Solutionarea contestatiilor cu privire la 14.01.2021
17 rezultatul  interviului i afisarea W =
: e pana la ora 13.00
rezultatului solutiondrii acestora
18 | ETAPA FINALA Comunicarea rezultatelor finale ale 14.01.2021 ora 14.00
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Bibliografie

4 Legea educatiei nagionale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare: (Cap. VIII-
Finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar);

Legea contabilitatiinr. 82/1991. cu modificarile sicompletarile ulterioare:

O.M.F. nr.2861/9.10.2009, privind inventarierea patrimoniului;

H.G. 1395/2010. privind finantarea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, finantate
din bugetele locale, pe baza costului standard/copil/elev, pentru anul 2011, cu actualizarile
ulterioare;

O.M.F.2634/2015, privind documentele financiar contabile:

Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea. ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

Ordinul nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale, referitoare la
exercitarea C.F.P.;

0.G. nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventive;
Legea 500/2002 privind finantele publice:

O.M.F. nr.1917/12.12.2005, privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice;

Legea 153/2017. privind utilizarea veniturilor proprii in institutiile de invatamant;

Legea 22/1969 actualizata in 2016. privind gestionarea bunurilor materiale;

H.G. 423/2016. privind copiii cu cerinte educationale speciale. integrati in invatamantul de
masa:

OUG 20/2016 privind salarizarea 2016-2017:

Legea 98/2016. privind atribuirea contractelor de achizitie publica. cu modificarile si
completarile ulterioare; Proceduri privind achizitiile prin SEAP;

4 OMFP 517/2016 —Forexebug.
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PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTURILOR: sunt stabilite_in fisa postului. care se gaseste la

secretariatul unitatii de invatamant.
Note:

1. Toate activitifile se desfisoard la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 156, din Str. Dealul Tugulea Nr. 35,
sector 6 Bucuresti:

Persoane de contact;
- inperioada 07.12.2020-18.12.2020, telefon 031.404.01.92, dosarele se depun la sediul scolii gimnaziale.
- inperioada 07.12.2020-14.01.2021. loan Luminita Gabriela, secretar sef si Nedelcu Carmen, secretar, telefon

031.404.01.92.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completarile
ulterioare, dupi caz, si candidatul va parcurge doar articolele care fac referire la invatamantul preuniversitar.

DIRECTOR,
Prof. O/ZAR_(EH-EVICI DORINA
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