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1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste cadrul orgamizatoric, metodologic si administrativ pentru
identificarea, consultarea, selectia si validarea grupului tintd de elevi participanti in proiectul
»Generatia STE(A)M”, finantat prin Planul National de Redresare si Rezilienti —
Componenta C15: Educatie, implementat de Scoala Gimnaziali Nr. 156, Sector 6,
Bucuresti.

Procedura are ca obiectiv asigurarea unui proces transparent, echitabil si verificabil,
fundamentat pe principiile de legalitate, egalitate de sanse, incluziune educationala,
protectia datelor personale si participare voluntari a elevilor.

Prin aplicarea acestei proceduri se garanteazi:

o Identificarea corectd si documentati a elevilor doritori, printr-un proces de

consultare publicéd (sondaj online aplicat la nivelul scolii);

e selectia echitabild si obiectivi, in cazul depasirii numérului maxim de participanti,
realizatd printr-un concurs diferentiat pe niveluri de studiu (clasele pregititoare — a
VII-a), constand Intr-o proba unicd, sustinutd in format digital.

e trasabilitatea si arhivarea tuturor etapelor si documentelor generate, conform
cerintelor de audit si control ale PNRR.

Scopul final al procedurii este constituirea unui grup tinti format din 375 de elevi (200
elevi din ciclul primar si 175 elevi din ciclul gimnazial) ai Scolii Gimnaziale Nr. 156,
distribuiti pe clase coordonate de cele 15 cadre didactice selectate (8 din invitimantul
primar si 7 din invitdmantyl gimnazial), in deplind concordantd cu obiectivele, indicatorii de
performanti si conditiile stabilite prin contractul de finantare, cét §i prin metodologia
programului PNRR — ,,Generatia STE(A)M”.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicid tuturor activititilor de consultare, inscriere, selectie §i
validare a elevilor care doresc si participe la activitatile proiectului ,, Generatia STE(A)M”,
finantat prin PNRR — Componenta C15: Educatie, implementat de Scoala Gimnaziald Nr.
156, Sector 6, Bucuresti.
Aplicarea procedurii se extinde asupra intregului proces administrativ, de la momentul
lansdrii apelului public pand la validarea grupului-tintd final, asigurdnd trasabilitatea si
verificabilitatea fiecdrei etape.
Etapele selectiei sunt:
a) Etapa I — Consultarea intentiei de participare:
® se realizeazi printr-un sondaj public online, aplicat tuturor parintilor/reprezentantilor
legali ai elevilor unititii de invifimant prin intermediul unui formular Google (unul
pentru invifimantul primar si unul pentru invéitimantul gimnazial) publicat pe site-ul
scolii. Distribuirea linkului citre formular se poate realiza §i prin canale interne de
comunicare (ex. grupul de WhatsApp al profesorilor scolii), insi colectarea
rispunsurilor se face exclusiv prin formularul Google publicat pe site-ul gcolii.

»Generatia STE(A)M” Exemplar nr. 1
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e scopul acestei etape este de a identifica interesul real al elevilor si al familiilor pentru
implicarea In activitatile STE(A)M.
b) Etapa II — Selectia propriu-zisa:
e se aplica doar in situatia in care numdrul elevilor doritori depdseste grupul tintd de
375 elevi (200 elevi din ciclul primar si 175 elevi din ciclul gimnazial);
e sc realizeazi printr-un concurs, organizat pe niveluri de studiu (clasele pregétitoare —
clasa a VII-a), in format digital, sub supravegherea comisiei de selectie.
Rezultatele procesului de selectic sunt opezabile tuturor actorilor institutionali si
participantilor implicati, respectiv: conducerii scolii, cadrelor didactice participante,
secretariatului tehnic, parintilor, elevilor si reprezentantilor legali ai acestora.
Procedura este obligatorie pentru toate structurile administrative si educationale implicate in
proiect si se aplicd pe intreaga durati a implementirii acestuia, conform calendarului
intern aprobat de Consiliul de administratie.
Totodatii, procedura este corelatd cu:
e Planul de dezvoltare institutionald (PDI) al scolii,
¢ Regulamentul intern de organizare si functionare (ROFUIP),
e Procedura PO-13.01.04 privind arhivarea documentelor PNRR
e si cu toate actele interne privind controlul managerial si protectia datelor (GDPR).

3. Documente de referinti
Legislatie nationala primard (legi, ordonante de urgentd):
e Legea nr. 198/2023 a invitimantului preuniversitar, cu modificérile si completdrile
ulterioare;
® Legeanr 141/2025 pentru modificarea si completarea Legii nr. 198/2023;
¢ Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicata,
cu modificirile si completirile ulterioare;
e Legea nr. 190/2018 privind mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului (GDPR).
Legislatie nationali secundari (hotiréri de guvern, ordine, instructiuni):
e Hotirdrea Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;
e Ordinul ministrului educatiei nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadtu
de organizare si funcfionare a unitatilor de Invagmant preuniversitar;
Ordinul ministrului educatiei nr. 5707/2024 pentru aprobarea Statutului elevului;
Instructiunea MEN nr. 1/2018, publicatd in Monitorul Oficial nr. 481 din 12 iunie
2018, privind aplicarea unitard a prevederilor Codului controlului intern managerial.
Alte documente si reglementiri specifice procedurii:
e Planul National de Redresare si Rezilienta — Componenta C15: Educatie (documente
strategice si ghiduri emise de Ministerul Educatiei);
e Planul de Dezvoltare Institutionald (PDI) al unitatii de invatamant;
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Regulamentul de Organizare si Functionare (ROFUIP) la nivel de unitate;
Hotdrarile Consiliului de Administrafie privind organizarea concursului, calendarul
activitdtilor si componenta comisiilor;

® Proceduri interne, metodologii si ghiduri privind incluziunea elevilor cu cerinte
educationale speciale (CES) si respectarea principiilor de egalitate si nediscriminare.

4. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati

4.1.Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura formalizatd Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
in vedere asumarea responsabilitatilor;
PO (Proceduri operationald) = procedurd care descrie o activitate sau un
proces care se desfagoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica.
2. Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi, proceduri, procese si
managerial resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial.
3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare §i indrumare metodologicé a
dezvoltdrii sistemului de control managerial.
4.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationald
2. PS Procedurd de sistem
3. E. Elaborare
4, V. Verificare
5. A, Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Corelare cu PNRR si PDI

Prezenta procedurd transpune in mod operational principiile de echitate, transparenta,
digitalizare si acces echilibrat la educatie promovate prin Planul National de Redresare si
Rezilienti — Componenta C15: Educatie si prin Planul de Dezvoltare Instituionald (PDI) al
Scolii Gimnaziale Nr. 156, Sector 6, Bucuresti.
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Implementarea acestei proceduri contribuic la atingerea obiectivelor strategice privind
dezvoltarea competentelor STE(A)M, incluziunea educationald si participarea activd a
elevilor in procesul de inovare digitala.

Publicitate si opozabilitate

Procedura este aprobati de Consiliul de administratie si devine opozabild tuturor persoanelor
implicate in implementarea proiectului ,,Generatia STE(A)M” de la data publicarii pe site-ul
scolii §i afigdrii la avizier.

Toate modificirile ulterioare se aprobd prin act aditional avizat de CA si intra in vigoare la
data comunicdrii oficiale.

Actiunile de informare si consultare initiate anterior datei aprobirii procedurii de cétre
Consiliul de administratie se considerii parte integrantd a Etapei I - consultare, dacd sunt
conforme continutului prezentei proceduri. Prin hotérérea CA din 23.10.2025, aceste actiuni
au fost validate si isi produc efectele conform prezentei PO.

Sfera de aplicare

Procesul reglementat prin prezenta procedurd se desfagoard etapizat, conform urmétoarei
structuri:

Etapa I — Consultarea dorintei de participare: aplicarea unui sondaj online adresat tuturor

~

parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor scolii, in vederea centralizdrii intentiilor de
participare;

Etapa 1I — Selectia propriu-zisd: organizarea unci testari, doar in situatia in care numérul
doritorilor depiseste 375 elevi (200 elevi din ciclul primar i 175 elevi din ciclul gimnazial),
conform indicatorilor din contractul de finantare;

Etapa III — Validarea administrativi: constituirea si aprobarea grupului-tintd de cétre Comisia
de validare si Consiliul de administratie, urmati de publicarea listei finale (codificatd) pe
canalele oficiale de comunicare ale unitafii.

5.2. Modul de lucru

5.2.1. Organizare institutionali

Procesul de consultare a intentiei de participare si selectie a elevilor se desfisoard sub
coordonarea Consiliului de administratie, care:

e aprobad prezenta procedurd;

e valideazi calendarul de implementare;

e confirmi componenta comisiilor de lucru implicate in proces.

Pentru implementarea unitara a procedurii se constituie urmitoarele structuri:

e Comisia de selectie — responsabild cu publicarea anuntului oficial de constituire a
grupului tintd, gestionarea sondajului online, verificarea fnscrierilor i monitorizarea
procesului de testare ;

e Comisia de concurs — responsabili cu elaborarea itemilor pentru testare,
administrarea probei in format digital si validarea rezultatelor generate automat;
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e Comisia de contestatii — distincti de comisia de concurs, are rolul de a analiza si

solutiona contestatiile in termenul stabilit;

Comisia de validare — responsabild de verificarea documentelor justificative gi de
aprobarea listei finale a grupului-tinta;

Secretariatul tehnic — gestioneazi documentele electronice si fizice, bazele de date,
codurile de identificare ale elevilor (GT-001... GT-375) si arhiveazd documentele
conform PO-13.01.04;

Responsabilul cu protectia datelor (DPO) — avizeazi legalitatea prelucririi datelor
si formatul publicarii listelor.

Componenta nominald a comisiilor este stabilitd prin Decizia directorului

Nr. __ /16.10.2025, aprobati de Consiliul de administratie.

5.2.2. Etapele procesului de selectie

a) Consultarea intentiei de participare

Scoala publicd pe site-ul oficial doud formulare Google, unul pentru ciclul primar §i
unul pentru ciclul gimnazial, disponibile tuturor parintilor/reprezentantilor legali ai
elevilor, Insotite de informarea privind scopul proiectului si drepturile participantilor;
Formularul este completat de parinti/tutori legali, iar raspunsurile sunt centralizate de
secretariatul tehnic Intr-un tabel nominal (Anexa 1);

Rezultatele sondajului sunt analizate si validate de Comisia de selectie;

In situatia in care, in urma sondajului de intentie, se constatd un interes semnificativ
mai ridicat al elevilor din unul dintre ciclurile de invitimént (primar sau gimnazial),
Comisia de selectie poate decide organizarea unei testdri de departajare exclusiv
pentru acel ciclu, in vederea respectirii plafonului total de elevi previzuti in proiect.
In situatia inversd, in care se constati un interes redus la unul dintre cicluri, Comisia
de selectie poate propune redistribuirea ponderii elevilor intre cicluri, astfel incat sa
se mentind numadrul total de 375 elevi aprobat prin contractul de finantare.

Cotele orientative pe cicluri (200 primar / 175 gimnazial) pot fi ajustate administrativ prin
proces-verbal al Comisiei de selectie, validat de Consiliul de administratie, cu meninerea
tintei totale de 375 elevi.

Aceasti ajustare se realizeazi fird modificarea indicatorilor de proiect, avand in vedere
faptul ci tinta de referintd este grupul tinti total, nu o repartitie fixa intre niveluri.
Redistribuirea se aprobi prin proces-verbal al Comisiei de selectie, validat de Consiliul de
administratie si se bazeaza pe urmétoarele principii:

mentinerea implicirii tuturor celor 15 cadre didactice selectate in proiect (8
invétatori si 7 profesori);

asigurarea unei proportionalititi rezonabile Intre numdrul de elevi i resursele
disponibile la nivelul fiecarui ciclu;

respectarea principiilor de incluziune educationald, echitate si egalitate de sanse

pentru toti elevii Inscrisi.
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b) Organizarea selectiei propriu-zise

e 1in cazul in care numdrul total de doritori depaseste 375 elevi (200 elevi din ciclul
primar si 175 elevi din ciclul gimnazial), se organizeazd o testare digitala
(adaptatd varstei), utilizdnd un formular Google securizat;

e Testarea se desfisoard In spatiile scolii (laborator de informaticd), sub supravegherea
Comisiei de concurs;

e Durata probei este de 60 minute, iar punctajul maxim este de 100 puncte.

c) Evaluarea si validarea rezultatelor

Rezultatele sunt generate automat si verificate de Comisia de concurs;

Comisia de selectie intocmeste un proces-verbal de centralizare (Anexa 2), care
cuprinde lista elevilor admisi provizoriu; -

e Listele se publici pe site si la avizier, utilizand coduri anonime (fard date personale);

d) Depunerea si solutionarea contestatiilor

e Parintii pot depune contestatii In termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor,
exclusiv electronic (la adresa oficiald a scolii, scoalal S6bucuresti@ scoalal56.ro);

e Comisia de contestatii analizeazi cererile si comunica rezultatele finale in termen de
48 de ore.

¢) Validarea administrativi si constituirea grupului tintd

e Comisia de validare transmite raportul final catre director;

o Consiliul de administratie aprobi lista finald a elevilor selectati;

e Directorul unitiitii emite Decizia de constituire a grupului tintsi (Anexa 3);

e Secretariatul tehnic arhiveazi toate documentele aferente procesului.

5.2.3. Criterii de eligibilitate
Generale:

e Pot participa la procesul de selectie toti elevii inscrisi la Scoala Gimnaziald Nr. 156,
Sector 6, Bucuresti din clasele pregititoare —a VII-a;

e Participarea este voluntard, exprimatd prin completarea sondajului public online i prin
semmnarea acordului parintelui/tutorelui legal privind implicarea copilului in
activitatile proiectului;

e Respectarea Regulamentului intern de organizare si functionare (ROFUIP) si a
normelor de conduitd scolard este obligatorie pentru toti elevii participanti;

e Participarea la selectie nu implica niciun cost financiar din partea périntilor/tutorilor legali si
se realizeazi exclusiv in scop educational, in cadrul activitatilor derulate prin PNRR —
Componenta C15: Educatie.

Specifice:

e Toti clevii care gi exprimi intentia de participare la activitdtile din proiect prin
completarea de citre parinti/reprezentanti legali a sondajului public online, vor
sustine testul de selectie, organizat in format digital (formular Google) la nivelul

,Generatia STE(A)M” Exemplar nr. 1
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2.
3.
4.

unititii de Tnvitimant dacd numirul doritorilor este mai mare decét cel maxim admis
(ciclul primar - 200 elevi si ciclul gimnazial - 175 elevi);

Admiterea in grupul tintd se realizeazd in ordinea descrescdtoare a punctajelor
obtinute la testul de selectie, pin3 la completarea numdrului de 375 de elevi;

in caz de egalitate de punctaj, se aplic urmitoarele criterii de departajare, in ordinea
mentionata:

Participarea anterioard la activititi educationale sau extracurriculare de tip
STEM/STE(A)M;

Motivatia elevului, exprimati prin rispunsurile din formularul de intentie;

Distributia echilibrati pe sexe, varste si niveluri de studiu;

Includerea elevilor cu cerinte educationale speciale (CES), prin adaptiri rezonabile
conform legislatiei in vigoare.

In situatia aplicirii redistribuirii intre cicluri conform art. 5.2.2, pragurile operationale de
testare se pot recalibra proportional pentru ciclul vizat, prin proces-verbal al Comisiei de
selectie, validat de CA.

5.2.4. Protectia datelor

a)

b)

Datele cu caracter personal colectate in cadrul procesului de consultare, Inscriere si
selectie sunt prelucrate exclusiv in scopul implementirii proiectului PNRR -
»Generatia STE(A)M”, in conformitate cu:

e Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal (GDPR);

e Legea nr. 190/2018 privind méasurile de aplicare a GDPR.

Tipurile de date prelucrate includ: numele si prenumele elevilor, clasa, adresd de
e-mail educationald, rezultatele la testul de selectie, acordurile parintilor si codurile
anonime de identificare (GT-001 — GT-375).

Pentru respectarea principiilor de legalitate, proportionalitate §i confidentialitate, se
aplicd urmatoarele misuri de protectie:

e Datele colectate prin formularul online sunt stocate pe platforma Google
Workspace for Education, sub administrarea Scolii Gimnaziale Nr. 156;

e Listele publice (rezultate, comunicate, rapoarte) vor utiliza numere de
identificare codificate, fird date nominale ale elevilor;

e Accesul la bazele de date este permis doar persoanelor desemnate prin Decizia
directorului (membri ai comisiilor i secretariatul tehnic);

e Toate fisierele electronice sunt protejate prin parole, iar documentele fizice
sunt péstrate in spatii securizate, in arhiva institutiei.

d) Responsabilul cu protectia datelor (DPO) al unitatii:

avizeazi continutul formularelor online gi al acordurilor de participare;
monitorizeaz3 respectarea principiilor GDPR in toate etapele procedurii;

»Generatia STE(A)M” Exemplar nr. 1




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Identificarea si validarea grupului-tintd | Revizia: 1
de elevi in cadrul proiectului PNRR

,Generatia STE(A)M” Exemplar nr. 1

E. 5 SEOALA BIMNAZIALA B 150 @ PECALL } Cod: PO-16.02.08

e oferd consiliere personalului implicat si aprobd formatul de publicare a listelor de

rezultate.

e) Toate documentele care contin date personale (acorduri, formulare, liste, rapoarte) se
arhiveazi conform PO-13.01.04 — ,Arhivarea documentelor aferente PNRR?”, pentru o
perioadi de minimum cinci (5) ani de la incheierea proiectului.

5.3. Resurse necesare

a) Resurse materiale
Implementarea prezentei proceduri presupune utilizarea urmatoarelor resurse:

o echipamente IT (calculatoare, tablete, imprimante, videoproiectoare, routere Wi-Fi);

e infrastructura digitald functionald in cadrul laboratorului de informaticd al unitatii;

e platforma Google Workspace for Education, utilizatd pentru aplicarea formularului

online de intentie si pentru desfésurarea testirii digitale;

e materiale informative si formulare tipizate (acorduri, procese-vetbale, anunturi de

selectie, liste codificate);

e spatii dedicate pentru desfdsurarea probelor, arhivarea fizicd a documentelor i

depozitarea echipamentelor utilizate.

b) Resurse umane
Procesul de consultare, selectie si validare implicd participarea unor cadre didactice/angajati
ai scolii in desfésurarea activititii din urmatoarele comisii:

e Comisia de selectie — responsabild de coordonarea generald, validarea sondajului i

supervizarea testarii;

® Comisia de concurs — responsabili de elaborarea si administrarea probelor de

matematic3 gi gandire logica,

Comisia de contestatii — responsabili de solutionarea cererilor in termenul stabilit;
Comisia de validare — responsabili de verificarea §i confirmarea listei finale a
grupului-tinta;

e Secretariatul tehnic — responsabil cu centralizarea, arhivarea si codificarea datelor;

e Responsabilul cu protectia datelor (DPO) — asigurd monitorizarea §i conformitatea

procesului cu legislatia GDPR;

e Directorul unititii — aprobs calendarul privind activitdfile desfagurate pentru

constituirea grupului tintd, ia deciziile aferente, asigura supervizarea implementarii;
o Consiliul de administratie — confirmd componenta comisiilor de lucru implicate in
proces, valideaza si aproba raportul final de selectie .

¢) Resurse financiare

e Cheltuielile necesare pentru implementarea prezentei proceduri (consumabile,
tipizate, activititi administrative, printuri, mentenanta IT) sunt acoperite din bugetul
proiectului PNRR — Componenta C15: Educatie si din fondurile proprii ale
unititii de invitimant, conform prevederilor contractului de finantare;

e Toate cheltuiclile se realizeaza in limita bugetului anual aprobat i cu respectarea

normelor legale privind utilizarea fondurilor publice.
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6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii:
a) Consiliul de administratie
e aproba prezenta procedurd operationald si calendarul de aplicare,

e valideazd componenta comisiilor implicate in procesul de selectie;

® analizeaza §i aprobd raportul final de selectie si lista grupului-tint;

e adoptd deciziile privind eventualele modificari sau derogdri, cu respectarea
cadrului legal.

b) Directorul Scolii Gimnaziale Nr.156

e cmite deciziile de constituire a comisiilor de selectie, concurs, contestatii §i

validare;
aproba calendarul si asigurd conditiile logistice pentru desfisurarea activitatilor;
urmdreste respectarea prevederilor prezentei proceduri si a termenelor stabilite;
semneazd decizia finald de constituire a grupului tinta;
rispunde pentru asigurarea respectérii principiilor de transparentd, echitate §i
protectia datelor in procesul de selectie.
¢) Comisia de selectie

e coordoneaza procesul de consultare (sondajul online) si selectia propriu-zisa;

® publica anunurile oficiale si asigurd informarea tuturor partilor implicate;

e valideazd rezultatele sondajului si gestioneazd lista participantilor Inscrisi;

® monitorizeazi desfisurarea testirii si centralizeazi datele primite de la comisia de
concurs;

® intocmegte procesul-verbal de selectie gi il transmite spre validare.

d) Comisia de concurs

e claboreaza testele, diferentiate pe niveluri de studiu;

® asigurd buna desfasurare a probei, in conditii egale pentru toti participantii;

e verificd rezultatele generate automat de formularul online;

e predid Comisiei de selectie tabelele de centralizare si rapoartele aferente.

¢) Comisia de contestatii

e primeste si analizeazi contestatiile depuse de parinti/tutori legali;

® solutioneaza contestatiile in termenul stabilit prin calendarul procedural;

e fintocmeste proces-verbal de solutionare §i transmite lista finald citre Comisia de
validare.

f) Comisia de validare

e verificd legalitatea i corectitudinea documentelor intocmite in etapele anterioare;,

e  confirmi conformitatea listei finale cu numdrul de elevi prevazut in contractul de
finantare;
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e  propune Consiliului de administratie aprobarea oficiald a grupului-tinta;
e transmite documentele finale directorului pentru emiterea deciziei.

g) Secretariatul tehnic
e  administreaza formularele de intentie si bazele de date aferente procesului;

e  centralizeazd acordurile de participare si documentele de consimtdmant;
e atribuie codurile anonime (GT-001 — GT-375) pentru protejarea identitatii

elevilor;
e  gestioneazd arhivarea fizicd si electronica a tuturor documentelor, conform

P0O-13.01.04;
®  sprijind logistic comisiile implicate.
h) Responsabilul cu protectia datelor (DPO)
e avizeazi formularele, acordurile si modurile de colectare a datelor personale;

e monitorizeazd permanent conformitatea activitatilor de selectie cu legislatia GDPR;
e consiliazi comisiile si secretariatul tehnic privind masurile de securitate a datelor;

o autorizeazi formatul de publicare a rezultatelor si a listelor codificate.

i) Cadrele didactice implicate in proiect
e sprijini procesul de informare si orientare a elevilor privind participarea in proiect;

e asigurd respectarea principiilor de eticd, egalitate si incluziune educationald;

o colaboreazi cu comisiile pentru desfisurarea activititilor de testare si evaluare.

7. Formular evidentid modificéri

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnitura

crt. editiei reviziei pag. conducitorului
departamentului

1.

2.

8. Formular analizi proceduri

Nr. | Compartiment | Nume §i Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil

crt, prenume drept sau — — -
conducator delegat Semnitura | Data | Observatii Semnitura | Data
compartiment

11
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9. Lista de difuzare a procedurii

Nr. | Compartiment Nume si Data | Semnitura Data Data intriirii in Semnitura
ex. prenume primirii retragerii vigoare a

procedurii
1 Procedura va fi adusé la cunogtinta personalului unitétii gcolare prin difuzare electronica.

10. Anexe/formulare

Nr.
anexi/ Denumirea anexei/ Elaborator | Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod formularului exemplare element
formular loc perioadd e

arhiva bianual

Lista anexelor procedurii

Prezenta proceduri este insotitd de urmitoarele anexe, care fac parte integrant din document
si se aplica unitar in procesul de selectie si validare a grupului tinti al proiectului ,, Generafia
STE(A)M”":

1. Anexa 1 - Centralizarea sondajului online de intentie

Situatia centralizatd a rdspunsurilor la sondajul online privind dorinta de participare a elevilor
la activitatile proiectului.

2. Anexa 2 - Proces-verbal de selectie si validare

Document oficial care consemneaza analiza sondajului, propunerea de redistribuire si
validarea administrativd a grupului-finta.

3. Anexa 3 — Decizia Directorului privind constituirea grupului tintd

Act administrativ prin care se aprobi lista finala de elevi participanti, conform indicatorilor
proiectului.

4. Anexa 4 — Cerere si acordul périntelui/tutorelui legal de participare la proiect
Formular tipizat prin care parintele/tutorele legal solicitd inscrierea copilului in proiectul
,,Generatia STE(A)M” si i exprima acordul pentru participarea voluntard la activitdtile
educationale aferente.

5. Anexa 5 - Consimtimént privind prelucrarea datelor personale si utilizarea imaginii
Document prin care périntele autorizeazi prelucrarea datelor i utilizarea imaginii elevului
exclusiv in scop educational, conform GDPR.

6. Anexa 6 — Cerere de retragere din proiect

Formular prin care parintele/tutorele legal poate solicita retragerea voluntard a copilului din
activitatile proiectului.

7. Anexa 7 — Lista finala codificata a elevilor selectati

Tabel final cu grupul tintd de 375 elevi, identificati prin coduri anonime (GT-001 — GT-375),
validat de Comisia de selectie §i aprobat de CA.
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